LAPORAN PELAKSANAAN PROGRAM LATIHAN
KURSUS DALAMAN PBU
TAHUN 2022
	Tajuk Latihan
	:
	

	Anjuran
	:
	

	Urusetia
	:
	Ulpl, Pbu

	Tarikh Pelaksanaan
	:
	

	Tempat Latihan
	:
	

	Peruntukan
	:
	 -

	Sasaran Peserta
	:
	

	Bilangan Peserta
	:
	

	Nama Penceramah
	:
	

	Harga Yuran
	:
	-



LAPORAN PELAKSANAAN PROGRAM LATIHAN
Disediakan oleh pelaksana latihan (penganjur latihan)

ISI KANDUNGAN
:

1. Pengenalan Program
Menyatakan secara ringkas tentang program latihan yang telah dilaksanakan
2. Objektif dan Kandungan Program 
2.1. Objektif Program
**merujuk kepada Kertas Kerja Program yang telah diluluskan  
2.2.  Kandungan Program
**merujuk kepada salinan Memo Panggilan Kursus yang telah diedarkan.
3. Sasaran Peserta

**merujuk kepada Kertas Kerja Program yang telah diluluskan  
4. Pelaksanaan Program
4.1 
 Surat Panggilan Kursus
**merujuk kepada salinan Memo Panggilan Kursus yang telah diedarkan
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MEMO PEJABAT PENGARAH
POLITEKNIK BALIK PULAU EocTEHnK
Tarikh | 25 0GOS 2020 No. Rujukan ' PBUILPLI70/01/6 Jd 5 (52 )
Daripada | IMBALAN PENGARAH Salinan Kepada ‘ KJTMK, KJMSK, KJPA

| Kepada | NAMA SEPERTI DI LAMPIRAN 1 [

BENGKEL PERSEDIAAN FOLIO KENAIKAN PANGKAT BAGI SKIM PPPT ‘

Tuan,

Dengan hormatnya perkara di atas dirujuk

2 Sukacita dimaklumkan bahawa bengkel seperti di atas akan diadakan seperti ketetapan
berikut:

Tarikh : 03 SEPTEMBER 2020 (KHAMIS)

Masa : 9.00 pagi - 5.00 petang

Tempat H BILIK SEMINAR ULPL

3. Sehubungan itu, nama seperti di Lampiran 1 adalah DIWAJIBKAN untuk menghadiri bengkel
ini. Kegagalan peserta menghadiri bengkel hendaklah disertakan dengan Surat Tunjuk Sebab dan
disokong oleh Ketua Jabatan / Ketua Unit masing-masing.

Kerjasama tuan/puan amatiah dihargai dan didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amanah,

(Ts JAS HD YUSOFF)
Timbaldn Pengarah Akademik
Politeknik Ballk Pulau





4.2
Senarai Kehadiran Peserta Kursus

**merujuk kepada Borang Kehadiran Kursus yang ditanda tangan / 
diisi secara Google Form
5. Outcome Program
**merujuk kepada Kertas Kerja Program yang telah diluluskan 

Disediakan oleh,
[NAMA PEGAWAI]

JAWATAN
JABATAN
Tarikh:  
Lampiran I
Laporan Bergambar Pelaksanaan Kursus

CONTOH MEMO PANGGILAN KURSUS









UNIT LATIHAN DAN PENDIDIKAN LANJUTAN [ULPL]                                                                                              
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POLITEKNIK BALIK PULAU

