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1. Memulakan Sistem
 

1.1 Akses ke NetAIMS melalui 

a. Buka program 

b. Taipkan http://(nama

(address bar). 

c. Tekan kekunci 

Nota:    

• Akses via Intranet 

i. http://thumbpsvr/netaims/login.aspx

 

 

 

 

 

1.2 Log Masuk 

a. Skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti di bawah

 

 

 

b. Taipkan Nama Pengguna dan Kata

‘Password’. 

c. Klik butang ‘

 

Web Based Applications Integration Management System

Memulakan Sistem 

NetAIMS melalui Pengimbas Web – Internet Explorer  

Buka program Internet Explorer (cadangan penggunaan IE 9) 

http://(nama domain atau IP)/netaims/login.aspx 

  

Tekan kekunci Enter. 

Intranet (Akses di dalam PBU) 

http://thumbpsvr/netaims/login.aspx 

 

Skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti di bawah: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

kan Nama Pengguna dan Kata laluan pada ruangan ‘User Name

 

Klik butang ‘Submit’. 
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ogin.aspx pada bar alamat 

User Name’ & 
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2. Akses ke Modul i-Employee

2.1 Skrin Utama – Human

a. Skrin berikut

masuk ke sistem NetAIMS

 

NOTA:  Anda boleh kembali ke skrin ini dengan mengklik  ikon ‘

 

b. Klik ikon ‘HRMS
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Employee 

Human Resources Management System [HRMS] 

berikut akan dipaparkan seperti di bawah, apabila anda berjaya menglog 

masuk ke sistem NetAIMS: 

Anda boleh kembali ke skrin ini dengan mengklik  ikon ‘Home’ di kanan atas skrin

 

HRMS ‘– Human Resource Management System 
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, apabila anda berjaya menglog 

 

’ di kanan atas skrin 
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2.2 Skrin – i-Employee 

a. Skrin Welcome to 

selepas ikon ‘HRMS diklik

 

b. Klik ikon ‘i-Employee

c. Menu –  ‘i-Employee

seperti di sebelah
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Welcome to Human Resources Management System akan dipaparkan

selepas ikon ‘HRMS diklik. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Employee’. 

 

Employee’ akan dipaparkan 

sebelah: 
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d. Skrin –  ‘i-Employee

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA:  

1. Penunjuk -Status Permohonan Sebab Kedatangan dan lain

(Masuk Lewat, Keluar Awal, Rekod Tidak Lengkap, Tidak Hadir dan Bercuti

 

 

 

 

 

 

 

 

!  No application 

 - Staff belum lagi memohon

P Application pending 

- Staff telah memohon ‘S

pihak atasan untuk disokong dan/atau diluluskan 

tertunda dan menunggu 

A  Application approved 

 - Permohonan  telah diluluskan

R Application rejected 

 - Permohonan telah ditolak

paparan Permohonan tersebut.

L On Leave (untuk pengguna Modul Cuti

 - Permohanan Cuti telah diluluskan.  Staf

(Nota: 3 karektor  Kod Jenis Cuti dipaparkan bersama status ini)
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Employee Calendar’ akan dipaparkan seperti di bawah

 

Status Permohonan Sebab Kedatangan dan lain-lain status

Masuk Lewat, Keluar Awal, Rekod Tidak Lengkap, Tidak Hadir dan Bercuti

Staff belum lagi memohon ‘Sebab Kedatangan’. 

Staff telah memohon ‘Sebab Kedatangan’. Permohanan tersebut telah dihantar kepada 

pihak atasan untuk disokong dan/atau diluluskan tetapi permohonan tersebut masih

tertunda dan menunggu tindakan selanjutnya dari pihak terlibat. 

Permohonan  telah diluluskan. 

telah ditolak . Staf boleh melihat sendiri sebab permohonan ditolak di dalam 

paparan Permohonan tersebut. 

(untuk pengguna Modul Cuti – Leave) 

Permohanan Cuti telah diluluskan.  Staf sedang bercuti.  

(Nota: 3 karektor  Kod Jenis Cuti dipaparkan bersama status ini) 
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akan dipaparkan seperti di bawah: 

lain status 

Masuk Lewat, Keluar Awal, Rekod Tidak Lengkap, Tidak Hadir dan Bercuti) 

telah dihantar kepada 

tetapi permohonan tersebut masih 

Staf boleh melihat sendiri sebab permohonan ditolak di dalam 
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2. Penunjuk –Kalendar:

 

 

  

 

 

 

 

 

 

3. Pemilihan Kalendar: Bulan & Tahun bagi tahun yang diperlukan

 

 

4. Penunjuk  Pemprosesan

Memaparkan tarikh 

pelaksana proses ini

 

Web Based Applications Integration Management System

Kalendar: 

Pemilihan Kalendar: Bulan & Tahun bagi tahun yang diperlukan 

Pemprosesan Data (Data Processing via ‘Daily Posting’) 

 & masa terkini bagi data kedatangan yang diproses bersama ID 

pelaksana proses ini. 
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& masa terkini bagi data kedatangan yang diproses bersama ID 
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3. i-Employee 

3.1 HR Announcement

a. Lihat Maklumat 

i. Klik menu ‘

ii. Skrin 

Seksyen Pengumuman: 

• HR Department Announcements

o Memaparkan pengumuman 

Manusia kepada pengguna sistem yang mempunyai akses ke modul i

• Latest News 

Web Based Applications Integration Management System

HR Announcement – Paparan pengumuman dari Pentadbir Sistem

Maklumat Pengumuman dari skrin ‘HR Announcement

Klik menu ‘HR Announcement’ 

 

Skrin ‘HR Announcement’ akan terpapar  seperti di bawah :

HR Department Announcements 

engumuman secara bulanan daripada Pentadbir Sistem/ Jabatan  Sumber 

kepada pengguna sistem yang mempunyai akses ke modul i

i-Employee 
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engumuman dari Pentadbir Sistem 

HR Announcement’ 

akan terpapar  seperti di bawah : 

 

Pentadbir Sistem/ Jabatan  Sumber 

kepada pengguna sistem yang mempunyai akses ke modul i-employee. 
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o Memaparkan berita 

Jabatan  Sumber Manusia kepada pengguna sistem yang mempunyai akses ke modul i

employee. 

• Employee’s Birthday 

o Memaparkan Tarikh

kelahiran pada bulan

• Newly Joined Employee

o Memaparkan Tarikh 

semasa. 

• Resigned Employee 

o Memaparkan Tarikh 

pada bulan semasa. 

 

 

3.2 Time Attendance 

berkaitan dengan Kehadiran Individu secara harian atau bulanan

 

a. Memohon Sebab 

i. Klik 

ii. Skrin ‘

dengan menunjukkan kesemua Permohonan Sebab Kehadiran

   

 

Web Based Applications Integration Management System

Memaparkan berita terkini akan dipaparkan secara tetap daripada Pentadbir Sistem/ 

Jabatan  Sumber Manusia kepada pengguna sistem yang mempunyai akses ke modul i

Memaparkan Tarikh Lahir (Hari & Bulan) dan Nama Staf yang menyambut u

kelahiran pada bulan semasa. 

Newly Joined Employee  

Memaparkan Tarikh Daftar dan Nama Staf yang baru menyertai organisasi

arkan Tarikh Berhenti  dan Nama Staf yang telah berhenti daripada organisasi 

 

 – Memohon Sebab Kehadiran & Menjana Laporan

berkaitan dengan Kehadiran Individu secara harian atau bulanan

Memohon Sebab Kehadiran (Apply Attendance Reason) 

   
Klik menu  ‘Apply Attendance Reason’  

Skrin ‘Apply Attendance Reason’ akan dipaparkan seperti di bawah

dengan menunjukkan kesemua Permohonan Sebab Kehadiran

i-Employee 
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terkini akan dipaparkan secara tetap daripada Pentadbir Sistem/ 

Jabatan  Sumber Manusia kepada pengguna sistem yang mempunyai akses ke modul i-

menyambut ulang tahun 

yang baru menyertai organisasi pada bulan 

erhenti daripada organisasi 

Memohon Sebab Kehadiran & Menjana Laporan-laporan yang 

berkaitan dengan Kehadiran Individu secara harian atau bulanan 

’ akan dipaparkan seperti di bawah 

dengan menunjukkan kesemua Permohonan Sebab Kehadiran: 
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• PERMOHONAN BARU

i. Klik butang 

yang baru

ii. Skrin ‘

iii. Masukkan tarikh

Date

iv. Klik butang

Paparan adalah seperti di

 

 

 

 

 

 

 

 

v. Masukkan 

vi. Klik butang 

Web Based Applications Integration Management System

PERMOHONAN BARU 

Klik butang ‘Add New’ untuk membuat Permohonan Sebab Kehadiran 

yang baru. 

Skrin ‘Apply Attendance Reason’akan dipaparkan seperti di

Masukkan tarikh kehadiran  yang berkaitan ke dalam kotak

Date’. 

Klik butang‘Search Detail’ untuk mencari keterangan tarikh yang dipilih

Paparan adalah seperti di bawah: 

Masukkan ‘Reason’ & ‘Remark’ yang berkaitan. 

Klik butang ‘Submit’. 

i-Employee 
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Permohonan Sebab Kehadiran 

 

eperti di bawah: 

 

yang berkaitan ke dalam kotak ‘Attendance 

untuk mencari keterangan tarikh yang dipilih. 
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� Tindakan: Reset

� Tindakan: Cancel

sebelumnya

Nota:   Permohonan juga boleh dibuat melalui paparan Kalendar  bagi Status 

Kehadiran yang bertanda ‘!’

 

• MENGEDIT PERMOHONAN BERSTATUS ‘PENDING’ 

(sebelum disokong dan/atau dilul

i. Klik ‘Edit

 

ii. Ubah maklumat berkaitan pada bahagian ‘

iii. Klik butang

Web Based Applications Integration Management System

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. Paparan adalah seperti di bawah: 

Reset [Membenarkan tindakan di set semula kepada tetapan asal

Cancel [Membatalkan tindakan semasa dan balik semula kepada skrin 

sebelumnya]. 

Permohonan juga boleh dibuat melalui paparan Kalendar  bagi Status 

Kehadiran yang bertanda ‘!’ 

MENGEDIT PERMOHONAN BERSTATUS ‘PENDING’  

(sebelum disokong dan/atau diluluskan) 

Edit’. 

maklumat berkaitan pada bahagian ‘Reason’ dan/atau

Klik butang ‘Submit’. 
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Membenarkan tindakan di set semula kepada tetapan asal]. 

Membatalkan tindakan semasa dan balik semula kepada skrin 

Permohonan juga boleh dibuat melalui paparan Kalendar  bagi Status 

 

/atau ’Remarks’. 
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iv. Paparan adalah seperti di

 

• MEMBATALKAN PERMOHONAN BERSTATUS ‘PENDING’ 

(sebelum disokong dan/atau diluluskan)

i. Klik 

ii. Skrin pengesahan akan dipaparkan seperti di

iii. Klik butang

iv. Paparan adalah seperti di

Web Based Applications Integration Management System

Paparan adalah seperti di bawah:  

MEMBATALKAN PERMOHONAN BERSTATUS ‘PENDING’  

(sebelum disokong dan/atau diluluskan) 

 ‘Cancel’ pada permohonan yang berkaitan. 

Skrin pengesahan akan dipaparkan seperti di bawah:

Klik butang ‘OK’. 

Paparan adalah seperti di bawah: 

i-Employee 
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: 
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• MEMAPARKAN PERMOHONAN YANG TELAH DIHANTAR UNTUK KELULUSAN

i. Klik 

ii. Paparan adalah seperti di

 

Web Based Applications Integration Management System

MEMAPARKAN PERMOHONAN YANG TELAH DIHANTAR UNTUK KELULUSAN

 ‘View’ pada permohonan yang berkaitan. 

Paparan adalah seperti di bawah: 

i-Employee 
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MEMAPARKAN PERMOHONAN YANG TELAH DIHANTAR UNTUK KELULUSAN 
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• MENGEKSPORT,

TELAH DIHANTAR UNTUK KELULUSAN

i. Klik butang

ii. Paparan adalah seperti di

 

a. Butang ‘

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy)

b. Butang ‘

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

c. Klik butang ‘

 

b. Log Akses Harian

i. Klik 

ii.  Skrin ‘

menunjukkan rekod transaksi (rekod scan finger)pada hari semasa:

Web Based Applications Integration Management System

MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN PERMOHONAN YANG 

TELAH DIHANTAR UNTUK KELULUSAN. 

Klik butang ‘Report’. 

Paparan adalah seperti di bawah: 

Butang ‘View & Print’ – Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy) 

Butang ‘Export’ – Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

Klik butang ‘Close’ untuk menutup tetingkap pop-up. 

Log Akses Harian (Daily Access Log) 

 

Klik menu ‘Daily Access Log’ 

Skrin ‘Daily Access Log’ akan dipaparkan seperti di bawah dengan 

menunjukkan rekod transaksi (rekod scan finger)pada hari semasa:

i-Employee 
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MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN PERMOHONAN YANG 

 

 

Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy) 

’ akan dipaparkan seperti di bawah dengan 

menunjukkan rekod transaksi (rekod scan finger)pada hari semasa: 
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• CARIAN TRANSAKSI 

i. Pilih tarikh yang berkaitan pada 

ii. Klik butang

iii. Skrin ‘

• MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN

i. Klik butang

Web Based Applications Integration Management System

CARIAN TRANSAKSI – IKUT TARIKH 

Pilih tarikh yang berkaitan pada bahagian ‘Select Transaction

Klik butang ‘Find’. 

Skrin ‘Daily Access Log’akan dipaparkan seperti di bawah

MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN LOG AKSES HARIAN

Klik butang ‘Report’. 

i-Employee 
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Select Transaction’. 

 

’akan dipaparkan seperti di bawah: 

 

LOG AKSES HARIAN 
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ii. Paparan adalah seperti 

 

a. Butang ‘

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy)

b. Butang ‘

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

c. Klik butang ‘

 

c. Kehadiran Harian

i. Klik sub modul

ii. Skrin ‘

Web Based Applications Integration Management System

Paparan adalah seperti  di bawah: 

Butang ‘View & Print’ – Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy) 

Butang ‘Export’ – Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

Klik butang ‘Close’ untuk menutup tetingkap pop-up. 

Kehadiran Harian (Daily Attendance) 

 
Klik sub modul ‘Daily Attendance’  

Skrin ‘Apply Attendance Reason’ akan dipaparkan seperti di bawah

i-Employee 
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Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy) 

’ akan dipaparkan seperti di bawah: 
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• MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN 

 

i. Klik kotak kombo untuk 

ii. Pilih tarikh yang berkaitan pada bahagian

iii. Klik butang

 

Web Based Applications Integration Management System

MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN KEHADIRAN HARIAN

ik kotak kombo untuk memilih jenis laporan pada bahagian

Pilih tarikh yang berkaitan pada bahagian ‘Select Transaction Date

Klik butang ‘Report’. 
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KEHADIRAN HARIAN 

pada bahagian ‘Detail Info’. 

Select Transaction Date’. 
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iv. Paparan adalah seperti di

 

a. Butang ‘

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy)

b. Butang ‘

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

c. Klik butang ‘

 

d. Kehadiran Bulanan

i. Klik 

ii. Skrin ‘

Web Based Applications Integration Management System

Paparan adalah seperti di bawah: 

 

Butang ‘View & Print’ – Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy) 

Butang ‘Export’ – Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

Klik butang ‘Close’ untuk menutup tetingkap pop-up. 

Kehadiran Bulanan (Monthly Attendance) 

 
 sub modul ‘Monthly Attendance’ 

Skrin ‘Monthly Attendance’ akan dipaparkan seperti 

i-Employee 
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Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy) 

’ akan dipaparkan seperti di bawah: 
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• MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN 

BULANAN 

 

i. Klik kotak kombo untuk menapis Laporan Kehadiran Bulanan pada 

‘Event Filter

(Tandakan kotak semak ‘

Kehadiran Bulanan)

ii. Pilih Bulan & Tahun

iii. Klik butang 

 

 

Web Based Applications Integration Management System

MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN KEHADIRAN 

Klik kotak kombo untuk menapis Laporan Kehadiran Bulanan pada 

Filter’.  

(Tandakan kotak semak ‘Summary’ untuk melihat Ringkasan Laporan 

Kehadiran Bulanan) 

Bulan & Tahun yang berkaitan pada bahagian ‘Select Transaction Date

Klik butang ‘Report’. 
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KEHADIRAN 

Klik kotak kombo untuk menapis Laporan Kehadiran Bulanan pada bahagian 

’ untuk melihat Ringkasan Laporan 

Select Transaction Date’. 
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a. Paparan adalah seperti di

 

b. Butang ‘

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy)

Web Based Applications Integration Management System

Paparan adalah seperti di bawah: 

Butang ‘View & Print’ – Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy) 

i-Employee 
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Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 
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c. Butang ‘

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

d. Klik butang ‘

 

e. Laporan Pengecualian

i. Klik sub modul

ii. Skrin ‘

• MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN 

LATE IN/EARLY 

 

i. Klik kotak kombo untuk men

‘Event Filter

ii. Pilih tarikh yang berkaitan pada 

iii. Klik butang

 

 

Web Based Applications Integration Management System

Butang ‘Export’ – Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

Klik butang ‘Close’ untuk menutup tetingkap pop-up. 

Laporan Pengecualian (Exception Report) 

 
Klik sub modul ‘Exception Report’  

Skrin ‘Monthly Attendance’ akan dipaparkan seperti di bawah

MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN PENGECUALIAN 

LATE IN/EARLY OUT/ABSENT/INCOMPLETE/OVERTIME 

Klik kotak kombo untuk menapis Laporan Pengecualian pada 

Event Filter’. 

Pilih tarikh yang berkaitan pada bahagian ‘Select Transaction Date

Klik butang ‘Report’ button. 
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Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy) 

’ akan dipaparkan seperti di bawah: 

 

PENGECUALIAN –

pada bahagian 

Select Transaction Date’. 
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iv. Paparan adalah seperti berikut

 

a. Butang ‘

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy)

b. Butang ‘

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

c. Klik butang ‘

 

 

f. Jadual Kerja Bulanan

i. Klik sub modul

ii. Skrin ‘

Web Based Applications Integration Management System

Paparan adalah seperti berikut: 

Butang ‘View & Print’ – Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy) 

Butang ‘Export’ – Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy)

Klik butang ‘Close’ untuk menutup tetingkap pop-up. 

Jadual Kerja Bulanan (Employee Shift Pattern) 

 
Klik sub modul ‘Employee Shift Pattern’  

Skrin ‘Employee Shift Pattern’ akan dipaparkan seperti di bawah

i-Employee 
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Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (softcopy) 

’ akan dipaparkan seperti di bawah: 
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• MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN 

BULANAN 

 

i. Pilih tarikh yang berkaitan pada 

ii. Klik butang

iii. Paparan adalah seperti di

 

a. Butang ‘

Mukasurat yang ingin dicetak. (

b. Butang ‘

kepada 4 jenis format yang berbeza

c. Klik butang
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MENGEKSPORT, MEMAPARKAN & MENCETAK LAPORAN JADUAL KERJA 

Pilih tarikh yang berkaitan pada bahagian ‘Select Transaction Date

Klik butang ‘Report’. 

Paparan adalah seperti di bawah: 

‘View & Print’ – Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Mukasurat yang ingin dicetak. (hardcopy) 

‘Export’ – Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

kepada 4 jenis format yang berbeza. (pdf, doc, excel & html) (

Klik butang ‘Close’ untuk menutup tetingkap pop-up. 
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JADUAL KERJA 

Select Transaction Date’. 

 

 

Membenarkan pemilihan Pencetak & Nombor 

Membenarkan mengeksport laporan yang berkaitan 

. (pdf, doc, excel & html) (softcopy) 
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3.3 Disiplinary Board 

sama. 

 

a. Semakan Papan Disiplin (Disiplinary Board)

i. Klik sub modul

ii. Skrin ‘

menunjukkan Warna Kad Kehadiran bagi rakan sekerja yang berada di 

Jabatan yang sama

• LIHAT SENARAI STAF MENGIKUT  WARNA KAD

i. Pilih Warna Kad dari senarai pilihan ‘Color Card’ dan Senarai Staff akan 

dipaparkan di bahagian 

 

3.4 Security – Menukar Kata

 

a. Tukar Katalaluan

i. Klik menu

ii. Skrin ‘
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 – Melihat Warna Kad Kehadiran rakan sekerja di jabatan

Semakan Papan Disiplin (Disiplinary Board) 

 

Klik sub modul ‘Disiplinary Board’  

Skrin ‘Disiplinary Board’ akan dipaparkan seperti di bawah dengan 

menunjukkan Warna Kad Kehadiran bagi rakan sekerja yang berada di 

Jabatan yang sama: 

SENARAI STAF MENGIKUT  WARNA KAD 

Pilih Warna Kad dari senarai pilihan ‘Color Card’ dan Senarai Staff akan 

dipaparkan di bahagian bawahnya. 

Menukar Kata Laluan & Mengemaskini Profil 

Tukar Katalaluan 

 

menu ‘Change Password’ 

Skrin ‘Change Password’ akan dipaparkan seperti di bawah
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Melihat Warna Kad Kehadiran rakan sekerja di jabatan yang 

’ akan dipaparkan seperti di bawah dengan 

menunjukkan Warna Kad Kehadiran bagi rakan sekerja yang berada di 

 

Pilih Warna Kad dari senarai pilihan ‘Color Card’ dan Senarai Staff akan 

’ akan dipaparkan seperti di bawah: 



 

NetAIMS – Web Based Applications

 

iii. Masukkan maklumat yan berkaitan

[Nota: 

iv. Klik butang 

a. Paparan adalah seperti di
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Masukkan maklumat yan berkaitan.  

Nota: ‘User Name’ tidak boleh diubah] 

Klik butang ‘Save’. 

Paparan adalah seperti di bawah: 
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b. Mengemaskini

i. Klik 

ii. Skrin ‘

iii. Masukkan maklumat yang berkaitan ke dalam 

Profile

iv. Klik butang 

v. Paparan adalah seperti berikut
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Mengemaskini Profil (Update Profail) 

 

Klik menu ‘Update Profile’ 

Skrin ‘Update Profile’ akan dipaparkan seperti di bawah

Masukkan maklumat yang berkaitan ke dalam bahagian

Profile’. 

Klik butang ‘Update’. 

Paparan adalah seperti berikut: 
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’ akan dipaparkan seperti di bawah: 

 
bahagian ‘Update 
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4. Log Keluar 

4.1 Ikon ‘Log Off’ 

a. Staff boleh 

penjuru atas sebelah kanan

b. Skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti 
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boleh menglog keluar daripada sistem apabila ikon ‘

penjuru atas sebelah kanan. 

 

Skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti di bawah: 
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kon ‘Log Off’ diklik pada 


